Som maijitel firmy, ale celu registraciu do
systému Elektronicky uctovnik (EU) robil
niekto iny z mojej firmy.

Ked' ste majitel firmy, tak by ste mal mat VLASTNY pristup k Elektronickému uétovnikovi z dévodu kontroly
pracovnika kto to ma na starosti (U¢tovnicka napriklad) a hlavne bezpecénosti.

K firme, ktori mate vytvorenu v systéme EU je mozné pridat aj viac ludi aby ju spravovalo.

TakZe ako prvé VY ako majitel si musite vytvorit profil v systéme EU.

1. Vytvorenie profilu v systéme Elektronicky uctovnik

e Nadcitajte si stranku www.elektronickyuctovnik.sk

e V hornej liste na stranke kliknite na Registrovat sa.

Prihlasisa Registrovat' sa | Zabudnuté heslo

Yasg e-mail

e Otvori sa Vam stranka Registracia uzivatela. Tu vypiSete Udaje o sebe.

mm= | EKTRONICKY
UCTOVNIK®

Registracia uzivatel'a

Titul

Meno Martin
Priezvisko Téth

E-mail toth@gmail.com
Heslor  ssssessseeenes
Potvrdenie hesla: ssessssssseses

Zadajte aktualny rok. 2014

¥| Suhlasim so Vsecbecnymi obchodnymi podmienkami



http://www.elektronickyuctovnik.sk/

e Po Uspesnej registracii sa Vam ukaze takyto oznam

Registracia uzivatela

Gratulujeme, Uspesne ste sa zaregistrovali. Poslali sme vam notifika¢ny e-mail, po jeho potvrdeni
sa mézete prihlasit’ cez Uvodnu stranku elektronickyuctovnik.sk. Dorucenie e-mailu méze chvilu
trvat’. Pokracovat'mozete cez link, ktory vam bol zaslany.

e Do mailu, ktory ste zadali pri registracii, Vam pride potvrdzovaci mail. Tento mail Vam pride
NAJNESKOR do 30 minut. V tomto maily je odkaz na ktory kliknete.

Elektronicky uctovnik - Registracia

Dobry den Martin Toth

Vasu registraciu na Elektronicky uctovnik dokoncite kliknutim na tento odkaz:
http:{/elektronickyuctovnik.sk/users/confirmation ?confirmation_token=Nibiwb9dnNNxfsb77Hjw

S pozdravom,
Elektronicky uctovnik ®

Tymto ste dokoncéili vytvorenie profilu v Elektronickom Ué&tovnikovi.

e Po vytvoreni profilu je potrebné este vo vrchnej liste kliknat na znak kltéa a potom na ,,Profil

~ s Bez firmy - I l

uzivatela“

L Profil uZivatelra

© Vytvorit nova firmu

© Superbarier registracia
# QOdporuéit znamemu
B4 Poslat podnet

© Dokumentacia

¢ Odhlasit sa

HTML HLAVICKY  ORIGINA
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e Otvori sa okno kde je , Kod uzivatela“. Ten si opiSete.

Profil uZzivatel'a

Titul Kod ufivatera: 7191891927
Meno Martin

Priezvisko Tath

E-mail marketingi@superbarter.sk

Mowve heslo

Potvrdenie hesla

Tymto je ukonéena prva ¢ast, pomocou tohto kédu Vas bude moiné

pridat ako nového uzivatela k Vasej firme.

2. Priradenie nového uzivatela k firme (toto robi ten, kto robil dvodnu
registraciu Vasej firmy)

e Po prihlaseni do systému EU sa prepne do svojej firmy tak, aby ju videl v hornej liste. Tu klikne na
znak kluca, potom na ,Sprava uzivatelov”

Zoznamy v to 5~  ®TEST123sro0. ~ I l

L Profil uzivatela

s Profil firm

‘ = Sprava uZivatefov »
© Vytvorit nova firmu
© Superbarter registracia
# Cdporuéit znamemu

E4 Poslat podnet

© Dokumentacia

¢ Odhlasit sa



e Otvori sa okno, kde vidi svoj ucet ako hlavny. Tu klikne na ,+Novy uZivatel”

Sprava uZivatelov "4 Novj uzivater ] 4= Spat
Frantisek Novak 7123344788 ﬁ
| Zakladatel | Spravca | Poznamka

¥ Prijimat faktary za platene Casti

e Otvori sa okno. Tu vypise Kéd nového uZivatela (Vas), ktory mu musite dat (1. ¢ast) a potom klikne

na ,Najdi“

Novy uzZivatel

Kod uZivatela

Meno uZivatefa:

Poznamka: Kod ziskajte od registrovaného uZivatela, ktorého

chcete priradit k firme. Zobrazuje sa v jeho profile.



e Malo by sa zobrazit Meno uZivatela (Vase). Ak je meno spravne, klikne na ,,Uloz“

Novy uzivatel

Kod uZivatela 7191891927
Meno uZivatefa:
Poznamka: Kod ziskajte od registrovaného uZivatela, ktoreho

cheete priradit k firme. Zobrazuje sa v jeho profile.

e Ked'sa vrati spat, tak uvidi Ze uz teraz k firme je priradeny novy uZivatel. K tomuto uZivatelovi
(majitelovi) nastavi najvyssie prava, to znamena Ze odfajkne vsetky 3 policka

Pridali ste nového uZivatela

Sprava uzivatelov

FrantiSek Novak 7123344788

¥| Zakladatel ¥| Spravca

¥| Prijimat faktlry za platené asti

5th Martin - 7191891927

rijimat faktary za platené casti




3. Teraz ako majitel mate nastavené najvyssie administratorské prava vo svojej
firme. Poslednym krokom je nastavenie povoleni pre pracovnika, ktory bude

pouzivat elektronického uctovnika.

Po prihlaseni do systému EU sa prepnite do svojej firmy tak, aby ste ju videl v hornej liste. Tu

kliknite na znak kluca, potom na ,Sprava uzivatelov”

Zoznamy -

fv

s TEST1235.1.0. ~ m

L Profil uzivatela

s Profl oo

g i T -y
= Sprava uZivatefov
T —

O Vytvorit novd firmu

© Superbarter registracia

# Odporutit znamemu

B4 Poslat podnet

& Dokumentacia

¢ Odhlasit sa

Teraz sa Vam objavi Sprava uzivatelov.

Je treba aby ste odobrali najvyssie administratorské prava

svojmu pracovnikovi. Tu je vysvetlenie pojmov:

Spravca - ten, kto méze k firme pridelovat dalsich uzivatelov a nastavovat im prava.
Zakladatel - toto nastavenie je kvoli ochrane, aby vam Spravca nemohol odstranit pristup k danej

firme. Spravca moze odstranit Zakladatela iba v pripade, ak je tiez Zakladatelom.

pouzivanie Elektronického uctovnika

Sprava uzivatelov
FrantiSek Novak 7123344788

Oa:-:;ladate; Op.a;.-f_a

7191891927

v

Toth Martin

v Zakladatel ¥ Spravca

v

Prijimat faktury za platené &asti - tymto uZivatelom sa budu automaticky posielat faktury za

Prijimat faktlry za platené casti

Ry g A U T Y N
3513V DIrava

Prijimat faktury za platené Casti



e Teraz kliknite na ,,Nastav prava“ u pracovnika.

Sprava uzivatelov Novy uzvatel | 4= Spat

Frantisek Novak 7123344788

Zakladatel Spravca

¥ Prijimat faktary za platené Casti

Téth Martin 7191891927 ﬁ

Y| Zakladaterl v| Spravca Poznamka

¥ | Prijimat faktary za platené casti

e Zobrazi sa Vam okno, kde mdzZete pridavat alebo uberat prava tomuto uzivatelovi.

Prava uzivatela 4= Spar

Uzivatel. FrantiSek Novak + ¢
o Pristup k SZCP

¥| Pristup k Odoslanym faktiram

¥| Pristup k Odoslanym zalohovym fakiiram
¥| Pristup k Odoslanym dobropisom

¥| Pristup k DoSlym fakiiram

¥| Pristup k Zavazkom k Ohrade

Pristup k Pokladniénym dokladom

¥| Pristup k Bankovym vypisom

¥| Pristup k Uétovnej Easti

¥| Pristup k profilu firmy

¥| Pristup k partnerom

Pristup k bartrovemu systému VOICE

<,



Na konci si rozkliknite polozku ,,Pristup k bartrovému systému VOICE” a tam si nastavte aké prdva
chcete aby tento uzivatel mal ohladom bartrovych obchodov.

o ¥| Pristup k profilu firmy

| Pristup k partnerom

Pristup k bartrovému systému VOICE

Editovat bartrovy obchod na Cdoslanej fakt(ge

Pristup k Bankovym vypisom tykajacich sa b3

e Ked skoncite s Upravami pravomoci pre uzivatela, tak kliknite na ,Uloz”

Prava uzivatela

UZivatel: FrantiSek Movak + 4+
M e oSO
e Objavi sa Vam Sprava uzivatelov, kde mozZete eSte do poznamky dopisat poziciu uZivatelov.

(nepovinné)

Sprava uzivatelov o

Frantisek Novak 7123344788 ﬂ
Zakladaterl Spravc a

¥| Prijimat faktary za platené casti

Téth Martin 7191891927 ﬂ

v| Zakladatel ¢ Spravca

Y| Prijimat faktary za platené asti

Tymto ste nastavili prava, ¢o mdzZe a nemdze Vas pracovnik robit a éo mdzie
vidiet. Teraz by malo byt vSetko a spravne nastavené.



